مراحل درخواست شرکت در کنفرانسهای علمی و بین​المللی خارج از کشور






                                                                               در صورت كامل بودن مدارك

                                                                                         در صورت تصويب شورا



                                                                      






         
                                                                                                         در صورت تطبيق با ضوابط تعيين شده
                                                                                 


                                                                                                         



معاون پژوهشی دانشکده





معاون پژوهشی دانشگاه





بررسی مدارک ارسالی توسط دفتر روابط بین�الملل و همکاریهای علمی





طرح در شورای پژوهشی دانشگاه











مراجعه عضو هیأت علمی به حراست دانشگاه و تکمیل فرم�های مربوطه و اخذ مجوز





ارسال مدارک به دفتر روابط بین�الملل وزارت (حداقل یک ماه قبل از برگزاری گردهمایی)





ارسال درخواست به معاونت آموزشی دانشگاه





صدور حکم مأموریت از سوی ریاست دانشگاه





بررسی مدارک ارسالی





ر صورت 





مراجعه به حراست دانشگاه و تکمیل فرم�های مربوطه 





اقدامات لازم جهت اخذ روادید





انجام سفر





تایید اسناد مالی توسط کارپرداز دانشکده و ارسال مدارک مالی توسط رییس دانشکده به معاونت اداری و مالی





ارسال گزارش سفر (پس از تأیید گروه و دانشکده) به معاونت پژوهشی





ارجاع گزارش سفر به دفتر روابط بین�الملل وزارت (حداکثر سه ماه پس از انجام سفر) فرم پر شده، چکیده فارسی، اصل مقاله چاپ شده، صفحه اول کتابچه، CD حاوی word، گواهی شرکت در همایش





تسویه حساب با معاونت اداری و مالی دانشگاه








